UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA BAO CUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 396 /UBND-VP Bdo Cuong, ngay 14 thang 10 nam 2024

V/v chén chinh viéc thyc hién
cbng tac van thu, huu trit; cdng tac
quan 1y va st dung con dau; bao
vé bi mat nha nudc trong cong tac
van thu va cong tac luu trir van
ban dién tir trén hé thong QLVB
tai UBND xi Bao Cuong

Kinh gtri:
- Céc co quan, don vi;
- Cén b9, cong chirc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach thuéc UBND xa.

Trong thoi gian qua, cong tac van thu, luu trir; cong tac bao vé bi nha nudc
Cua cac co quan, don Vi; cong tac luu trit di¢n tu tai co quan UBND xa da co ban
thuc hién theo dung quy dinh caa phép luat, qua d6 da gop phan quan trong trong
cong tac chi dao, diéu hanh va trién khai nhiém vu cta cac co quan UBND XA.

Tuy nhién, bén canh nhitng két qua dat duoc thi van con mot sé cac bo
phan chuyén mén thudc co quan UBND x& thuc hién chua dung, chua day du
cac quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu trir; cdng tc bao vé bi mat
nha nudc va cdng tac luu trir hd so dién tar trén hé théng QLVB va diéu hanh
nhu: Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat caa bi mat nha nudc, céng tac
soan thao van ban chtra noi dung bi mat nha nudc, viéc giao, nhan, luu trir van
ban chira noi dung bi mat nha nudc; viéc ban hanh, quan ly van ban di, van ban
dén; thu thap, chinh 1y ho so tai liéu vao luu trir co quan; quan ly tai liéu chua
dam bao theo yén ciu cta Luat luu trix; viéc cap nhat hd so luu trit dién ta thuc
hién chua dép ung yéu cau dit ra...

Dé kip thoi chan chinh, khic phuc nhitng tn tai, han ché néu trén, Cha
tich UBND x4 dé nghi cac co quan, don vi, cac bd phan chuyén mén (nhw Kinh
guri) tiép tuc trién khai thuc hién mot sé nhiém vu sau:

1. Cong tac van thw, lru trir, ey triv ho so dién tir

- Tiép tuc quéan triét, trién khai thuc hién Luat s 01/2011/QH13 ngay
11/11/2011 caa Quéc hoi vé Luat Luu trit; Nghi dinh s6 01/2013/ND - CP ngay
03/01/2013 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Luu
trir; Nghi dinh sé 30/2020/QD-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh phu Quy dinh vé
cong tac Van thu; Thong tu sd 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nam 2014
ctia BO Noi vu vé viée huong dan giao, nhan tai liéu luu trr vao luu trit lich st
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cac cap; Thong tu sb 01/2019/TT-BNV quy dinh quy trinh trao d6i, luu trix, xtr
Iy tai liéu dién tir trong cong tic van thu, cac chic ning co ban cua Hé thong
quan 1y tai lidu dién tr; Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo
truong Bo ndi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu cau bao
quan tai liéu luu trr dién tir. Thong tu 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam
2022 ctia B6 Noi vu quy dinh thdi han bao quan tai liéu; Ké hoach s6 111/KH-
UBND ngay 20/8/2020 cua UBND tinh vé thuc hién Dé an Luu trit tai liéu dién
tir clia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Thai Nguyén giai doan 2020-
2025; Chi thi s6 09/CT-UBND, ngay 29/5/2023 cia UBND tinh Thai Nguyén vé
viéc tang cuong thuc hién cong tac Van thu, Luu trit trén dia ban tinh Thai
Nguyén va cac van ban chi dao cia UBND tinh, UBND huyén, UBND xa vé
cong tac van thu, luu trir.

- Viéc thu thap, chinh Iy hd so tai lidu vao luu trit co quan va viéc giao nop
tai liéu cd gia tri bao quan vinh vién thuoc danh muc tai liéu ndp luu vao luu trit
lich str ddi voi cac co quan, don vi:

+ Thu trudng cac co quan, don vi, ¢6 trach nhiém quan 1y vé luu trit, 4p dung
cac bién phap nhim nang cao hiéu qua trong viéc thu thap, quan 1y, bao quan va sir
dung tai liéu luu trit; ban hanh quy ché vé cong tac luu tri.

+ Cong churc phu trach cong tac van thu, luu trit huéng dan can bo, cong
chtrc trong co quan viéc lap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao luu trit co quan,
ddng thoi, hudng dan viée lap ho so luu trir dién tir trén hé théng QLVB va diéu
hanh UBND huyén Dinh Hoa; Thu thap, chinh 1y, xac dinh gid trj tai liéu, théng
k&, bao quan va td chuc sir dung tai li€u luu trir; dac biét viéc giao ndp tai li¢u
luu trit co gia tri bdo quan vinh vién thudc Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu
trir lich su theo quy dinh.

- Viéc quan ly tai liéu cua co quan xa theo diéu 14, Luat Luu trit phai ¢am
bao theo yén cau caa phap luat. Bo phan Vin phong-Thong ké phdi hop, huéng
dan céc t6 chic x& hoi, to chiic xa hoi - nghé nghiép viéc 1ap hd so luu trir va
tiép nhan hd so, tai liéu, chinh 1y, théng ké, bdo quan va phuc vu st dung tai liéu
luru trit theo quy dinh caa phap luat vé luu tri.

- Viée luu trit hd so dién tir: Dé nghi cac can bd, cong chuc, nguodi hoat
dong khong chuyén trach xa thuc hién cap nhat hd so dién tir theo danh muc hd
so d4 ban hanh tai Quyét dinh 07/QD-UBND ngay 04/01/2024 cia UBND xa.
Thudng xuyén cap nhat hd so luu trit dién tir trong qua trinh giai quyét cong
viéc trén hé théng QLVB va diéu hanh UBND huyén Pinh Hoa.

2. Cong tac quan ly, sit dung con diu

- Tiép tuc thyuc hién nghiém tlc cong tac van thu, leu trix, cdng tac quan ly
va str dung con dau quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020
cua Chinh phu Quy dinh vé cong tac Van thu, Nghi dinh s 99/2016/ND-CP
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ngdy 01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh phu vé quan Iy va st dung con dau; Thong tur
44/2017/TT-BCA ngay 20/10/2017 cta B6 Cong an Quy dinh mau dau cua co
quan, to chtrc va chirc danh nha nude.

- Tiép tuc thyc hién tét nhitng quy dinh vé cong tac van thu, luu trit ban hanh
tai Quyét dinh s6 14/QD-UBND ngay 10/01/2024 caa UBND x4 vé ban hanh quy
ché cong tac van thu, luu trit cia UBND x4 Bao Cudng va Quyét dinh sé 15/QD-
UBND ngay 10/01/2024 ban hanh quy ché vé quan ly va st dung con dau cua
UBND xa Bao Cuong. Thuong xuyén thuc hién cac quy dinh ctaa phép luat, cac
quy ché, quy dinh vé cong tac quan ly va sir dung con dau tai co quan, don vi dé
kip thoi phét hién nhitng thiéu sot, ton tai dé tir ¢6 dé ra nhitng giai phap khac phuc,
ngan chin nguy co, khong dé xay ra vi pham cac quy dinh cua phép luat.

- Céc co quan, don vi, cac td chirc huc hién tét viéc bao quan hd so, quan
ly va str dung con dau theo quy dinh. Kiém tra viéc s dung con ddu néu thay
hién tuong mon, méo, bién dang..; mau dau khong dang quy dinh tai Thong tu
44/2017/TT-BCA thi 1am hé so, thu tuc xin cap lai mau dau mai theo qua dinh.

- Céc co quan, don vi, C4c t6 chtc hoi ¢d st dung con diu chiu trach nhiém
quan ly va sir dung con dau cta don vi, t6 chirc theo dung quy dinh cua phap luat.

3. Cbng tac bao vé bi mat nha nwéc

Cén bo, cong chirc, ngudi lao dong tiép tuc thuc hién nghiém tdc Luat sé
29/2018/QH14, ngay 15/11/2018 cua Qudc hoi vé Luat bao vé bi mat nha nudéc;
Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 caa Chinh phit Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat bao vé bi mat nha nudc; Thong tu sé 24/2020/TT-BCANgay
10/3/2020 ciia Bo Cong an vé biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha
nudc; Cong van 4114/BCA-ANCTNB nam 2022 ngay 25/11/2022 cua Bo Cong an
huéng din thuc hién quy dinh ctia Luat Bao vé bi mat nha nudc; Quyét dinh sb
433/QD-UBND ngay 24/02/2021 cia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé
bi mat nha nudc tinh Thai Nguyén.

- V& viéc xac dinh bi mat nha nude va 6 mat bi mat nha nuéc: Tha trudng
cac co quan, don vi, xac dinh bi mat nha nudc, d6 mat cua bi mat nha nudc theo
Diéu 10, Luat sé 29/2018/QH14, ngay 15/11/2018 cua Quéc hoi vé Luat bao vé bi
mat nha nudc; Didu 2, Nghi Dinh s6 26/2020/NB-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat bao vé bi mat nha nude va quy dinh
cua nganh cap trén theo linh vyc.

- Cong tac soan thao van ban, xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat cua bi
mat nha: Nguoi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi mat nha nude phai
dé xuat nguoi dimg dau co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nudce, d6 mat cua bi
mat nha nude, noi nhan, sb lugng ban phat hanh, dugc phép hoac khong dugc
phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc tai TO trinh, Phiéu trinh duyét
ky van ban hodc van ban x4c dinh d0 mat cua vat, dia diém, 161 néi, hoat dong


https://thuvienphapluat.vn/documents/law.aspx?id=o=RNM09URXTk&mode=
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chira bi mat nha nudc va co trach nhiém bdo vé nd1 dung bi mat nha nudc trong
qua trinh soan thdo, tao ra. Tai li¢u bi mat nha nudc phai thé hién noi nhén, sb
lugng ban phat hanh, tén ngudi soan thdo, dugc phép hoac khong duge phép sao,
chup & muc noi nhan cua tai liéu. Truong hop van ban di¢n tir, ngudi soan thao
phai tao d4u chi d0 mat trén van ban sau khi duge nguoi co tham quyén xac dinh
bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nude; van ban dién tir khi in ra dé phat
hanh phai déng ddu d6 mat theo quy dinh. (Piéu 2, Nghi Binh s 26/2020/ND-
CP). Can b6 duoc giao soan thao van ban chaa ndi dung bi mat nha nudc phai
soan thao trén may tinh riéng biét khong cd két ndi mang Internet; soan thao van
ban ¢ noi dung bi mat nha nuwdc phai dugc bao vé nhu van ban ban hanh chinh
thac tir khi soan thao va tiéu huy ngay sau khi hoan thanh viéc soan thao, tao ra
néu thay khong can thiét phai luu gii.

- Cong tac giao, nhan, Iuu trir van ban chia noi dung bi mat nha nudc:
Viéc giao van ban chta noi dung bi mat nha nude thuc hién theo Nghi dinh sé
26/2020/ND-CP.

(UBND x& guri kém mét s vén ban Ciia co quan cdp trén dé nghién ciu)

Can cur cac noi dung trén, UBND x& dé nghi C&C co quan, don vi, cac bd
phéan nhu kinh nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Lanh dao UBND x3;
- Luu: VP.
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